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* g DIRIGIDO A: PUBLICO EN GENERAL Y SERVIDORES PUBLICOS DE LA UAEAC
MODALIDAD: PRESENCIAL
¢ = DURACION: 1250 HORAS
S
- VALOR MATRICULA: 1049,35 UVB ($12.122.100)
3 CUPDS: MINIMO 8 MAXIMO 18
LUGAR: CENTRO DE ESTUDIOS AERONAUTICOS - CEA
OBJETIVO: REQUISITOS:

Inslruir, formar y capacitar al personal seleccionado para que
adquiera los conacimientos lécnicos, habilidades, deslrezas y
aptiludes necesarias, que le permitan ejercer las aclividades
inherentes al control de aer6dramo en los aeropuerlos del pals,
mediante la ulilizacién de procedimienlos y lecnologias
Implementadas por Ia Enlidad de acuerdo a las normas
eslablecidas por la OACI, en los servicios de iransito aéreo.

1. Folocopia del diploma da bachiller 4 falocopia del diploma del titulo Técnico Profesional, Tecnéloga o Profasional, expedido per una inslitucién da

i6n superiar r ida por el Ministerio de Educacién Nacional.
2. Folacopia ampliada del documento de idenlidad.
3. Cerlificado original del Examen de Estado (ICFES 6 Saber 11°) con punlaje igual o superior a 240 si fue presentado anles del afo 2000; con un punlaje
minimo de 40 si fue presentada poslerior al afio 2000, en cada una da las siguientes areas: Malemalicas, Espaniol y Fisica; y si fue presenlado después
del affo 2014 con un punlaje minimo de 40 en las siguientes areas: Malemélicas, Leclura Crilica y Clencias Nalurales (no promediadas). Requisilo exigido
dnicamente para Bachilleres sin llulo de Educacién Superior.
4.Certificado original y vigenie del examen de Inglés expedido por una de los institulos:
BRITISH COUNCIL Bogota (APTIS), INTERNATIONAL HOUSE, Bagot4 (STAFF SELECTION TEST y ORAL INTERVIEW & LINGUASKILL), BERLITZ
Bogola, Cali, Medellin, Barranquilla, Carlagena y Pareira (BTRLS y PBI), COLOMBO AMERICANO Bogola, Bucaramanga, Cali, Manizales, Medellin,
Pereira y Carlagena (APTIS) BRITISH ENGLISH INSTITUTE Cuculd (APTIS) EDISTRIBUTION (ITEP ACADEMIC)
Con Calificacién minima de B2 en los items: GRAMMAR, LISTENING y SPEAKING (No promediadas). El Cerlificada es vélido hasta dos (2) afas después
de haber sido expedida. NOTA : al momentla de prasentar el examen en el inslitulo elegido, es imporianie informar que el cerlificado va dirigido a la
Aeronautica Civil da Colamhia,
5. Reciba original de pago de inscripcién por valor de $112.300 (No rembolsables), los cuales deben sar consignadas en cualquiera de las cojas de la

FECHA Y HORA DE REALIZACION

UAEAC ubicadas en los aeropuartos, al codige 524 DERECHOS DE INSCRIPCION EDUCACION CONTINUA, o en Bogota primer piso Aeropueria
Eldorado y/o madianta la opeién de pagos en linea en la pagina Web de la Aerocivil, hilp://www.aerocivil gov.co/Pages/PagosanLinea.aspk (en

1 DE SEPTIEMBRE A 28 DE NOVIEMBRE 2025 - TEQRIA
CONTINUACION TEORIA Y PRACTICA - FEBRERO 2026
DE LUNES A VIERNES
Harario 07:00 a 15.40

observacian diligenciar "pago derechos de inscripcién™).

6. Si cuenta con licencia da personal aerondulico, adjuntar una copia de la misma.

7. En el oficio de radicacién de documentas incluir: direccién del correo eleclronico, nimero de celular yfo teléfono fijo,

8. Los Servidores Publicos de la UAEAC que se inscriban deben aporiar la autorizacién expedida por la Direccidn da Gestién Humana, previo visla bueno
de los coordinadores inmedialos o superiores jerarquicos.

9. Para el caso de funcionarios de la UAEAC, no haber sida objelo da sancién di
curso.

10. Para el casa de aspirantas exlernos, que hayan desarrollado procesas de formacidn con el CEA, no haber sido objato da sancién disciplinaria
impuesia y debidamenta ejeculoriada, por infraccién al Reglamenlo Estudianlil, art 17, numeral C.

11. Todas las elapas del proceso, son OBLIGATORIAS.

ia en el ario ir amenta anlerior a |a fecha de inicio del

FASES DEL PROCESO
TIPO DE PRUEBA MiNIMD APROBATORIO CARACTER PESO FECHA, HORA, LUGAR

VERIFICACION DE REQUISITOS N/A ELIMINATQRIA NQ TIENE
PERSONALIDAD Y APTITUDES NA ELIMINATORIA 40% 17 y 18 de Junlo 8:00 am (plataforma virtual)
SIMULADA N/A ELIMINATORIA 30% 9, 10 y 11 de jullo 08:00 am en el CEA
ENTREVISTA POR COMPETENCIAS NIA _ ELIMINATORIA 30% 30, 31 de julio y 1 de agasio, 08:00 am en el CEA
EXAMENES DE APTITUD PSICOFISICA NIA ELIMINATORIA NO TIENE 13, 14 y 15 de agosto, médicos delegados

ETAPAS DE LA CONVOCATORIA OBSERVACIONES {

*No se tandrdn en cuenla los documenias radicados pasieriormente a la fecha limile de recepcidn.

** Los exdmenes de Aplilud Psicofisica (eliminatorios) daberan preseniarse anle los médicos delegadas da la Aeracivil,
cuya coslo serd asumido por cada uno de los aspirantes.

*El valor del curso es $12.122.100, el cual se pueda realizar en cualquiera de las cajas de la UAEAC ubicadas en las
aeropuerios a en Bogota Aeropuerio El Dorado, al cédigo 179 servicios de capacilacién del CEA, o balén de pago PSE en
|a pdgina web de Aerocivil, can al mismo cédigo.

La recepcidn de la inscripeion junto con los dacumentos requisitos deben radicarse de manera virual en el
canal oficial: Sistema de Gestién de Documenlos Eleclronicas de Archivo - SGDEA, ingresando al link:
hilps://aeracivilsgdea.com/ConlrolPQR/Tramiles. Una vez ingrese al link, debe seleccionar en Tipo PQRSD
inscripcion de estudiantes indicando en el asunla el nombre da la convecaloria CURSO BASICO CONTROL
DE AERODROMO. Ef oficia a radicar debe ir dirigido al Grupe Admision, Registra y Asuntas Juridicos CEA.

Una vez oblenga el numero da radicada de los dacumenlos requisito debera enviar copia del oficio con
radicado y los documantas anexos al correo el ico: admisi racivil.gov.co.

Publicacidn de |a convacalaria: 21 de abril da 2025

Recepcion da documenlos: 21 de abril al 22 de mayo de 2025,
Publicacidn lisla de admilidos a Pruebas de Personalidad y Apliludes: 10 da junio de 2025
Aplicacién Pruebas da Persanalidad y Apliludes: 17y 18 de junio de 2025

Publicacidn lisla de admilidos a Prueba Simulada: 03 de julio de 2025

Aplicacién Prueba Simulada : 9, 10y 11 de julio de 2025,

Publicacién lista de admitides a Enlrevista por Competencias: 24 da julic de 2025.
Aplicacién Enlrevisia por Campelencias: 30y 31 de julio, y 01 de agoslo de 2025.
Publicacidn lista de admilidos a Examenas de Aplilud Psicafisica: 08 de agosto de 2025.
Aplicacién examenes de Aplilud Psicofisica: 13, 14 y 15 de agoslo de 2025,

Publicacidn lista de admilidos a cursa; 21 de agosto de 2025,

*Los seleccionados qua oblengan la Centificacion Aeromédica y el resullado favorabla del Examen Toxiceldgica para
deleccion de cansumo de alcohol y drogas por parta de los médicos delegades, una vez publicada la lisla de admilidos a
curso, deberdn malricularse a mas tardar el dia 27 de sepliembre de 2025, en el Grupo de Admisiones, Regisiro y
Asunlos Juridicos del CEA en el horario de 8:30 a.m a 1:00 p.m. para lo cual se requiera:

- Cerlificacién de afiliacion al Sistema General de Seguridad Sacial en Salud vigente, no mayar a mes.
- Certificacién Aeromédica y Examen Toxicolégica,

- Folocopia del seguro esludiantil que cubra desde el inicio hasla la culminacién del curso,

- Recibo original del paga de la matricula.

Estos dacumenlos deberédn radicarse a Iravés de SGDEA, Ingresando al link:
hitps:/faerocivilsgdea.com/CanlralPQR/Tramiles. Una vez ingrese al link, debe seleccionar en Tipo PQRSD

inseripcién de esludiantes indicando en el asunio el nombre MATRICULA CURSO BASICO CONTROL DE AERODROMO.
El oficio a radicar daeba ir dirigido al Grupo Admision, Regislro y Asunlos Juridicos CEA

*Si se evidencia que |la documanlacidn y/o informacién aporiada es inconsisiente, el aspiranle aulomaticamenle perderd
el derecho de acceder a la capacitacidn, sin perjuicio de las acciones legales vigentes..

* La UAEAC y el CEA no adquieren compromiso alguno de vinculacién labaral al terminar el curso, ni genera derechos de
carrera administraliva.

Nola: para los servidores pablicos de la UAEAC:

“Los servidores publicos de la UAEAC, estan exenlos del pago del valor de |a inscripcidn y del valor da la matricula,

*Los demds requisilos deberan ser cumplidos sin excepcidn.

*Los servidares pablicos de 1a UAEAC, que pertenezean al Nivel Central y Regional Cenlrosur(Bagala), que salgan
seleccionadas, seguirdn prestando sus servicios en su drea de ubicacién.

*En las etapas de este curso, los servidores piblicos de la UAEAC que salgan dos en la conv y cuya
ubicacion laboral esié fuera da Bogota seran lrasladados lransiloriamenla a dreas del Nivel Central o Regional Cenlrosur
(Bogold), para que praslen sus sarvicios en esla ubicacién par el tiempa que dure el curso. La participacién en el proceso
de seleccidn eslard a cargo del servidor publico interesado, na se generara ningun lipo de comisidn para esle fin par parle
da la UAEAC,

*Quien se relire del curso por causa no juslificada quedara inmerso en la pérdida del mismo por Inasistencia,

* En casa da requerirse reprogramacion de aclividades academicas par fuerza mayor, eslas seran realizadas los dias
sabadas, duranle las fechas programadas denlro del curso.

* En caso de presenlarsen empales en el punlaje final del proceso de seleccion, se lendra en cuenla para el desempale:
1. Puntaje del icfes 6 2. Punlaje prueba simulada 6 3. Punlaje en los ilems: GRAMMAR, LISTENING y SPEAKING (No
pramediadas),




FORMATO

AERONAUTICA CIVIL

CONVOCATORIA NACIONAL

Contio da Estudin hecndutons
Ingitusn Unterdane

UNIDAD ADKN STRATIVA ESPECIAL Clave: MEDU-1.0-12-041 i Versidn; 03 Fecha: 2311072019
NOMBRE Y NUMERO DE CONVOCATORIA GURSO BASICO CONTROL DE AERGDROMO
Canvocatoria 04-2025
DIRIGIDO A: PUBLICO EN GENERAL Y SERVIDORES PUBLICOS DE LA UAEAG
MODALIDAD: PRESENCIAL
DURACION: 1250 HORAS
VALOR MATRICULA: 1048,35 UVB ($12.122.100)
CUPOS: MiNIMO 8 MAXIMO 18
LUGAR: CENTRO DE ESTUDIOS AERONAUTICOS - CEA
OBJETIVO: REQUISITOS:

Instruir, formar y capacitar al personal seleccionado para que
adquiera los conocimienlos técnicos, habilidades, destrezas y
apliludes necesarias, que le permitan ejercer las actividades
inherentes al control de aerédromo en los aeropuertos del pais,
mediante la utilizacién de procedimienlos y tecnologias
implemenladas por la Entidad de acuerdo a las normas
establecidas por la OACI, en los servicios de transito aéreo.

FECHA Y HORA DE REALIZACION

1 DE SEPTIEMBRE A 26 DE NOVIEMBRE 2025 - TEQORIA
CONTINUACION TEORIA Y PRACTICA - FEBRERO 2026
DE LUNES A VIERNES
Horario 07:00 a 15.40

cursa.

1. Fotocopia del diploma de bachiller & folocopia del diploma del titulo
aducacion superior reconocida por el Ministerio de Educacion Nacianal.

2. Folocopia ampliada del documento de identidad.

3. Centificado original del Examen de Eslado (ICFES 6 Saber 11%) con puntaje igual o superior a 240 si fue presenlado antes del afio 2000, can un puntaje
minima de 40 si fue presenlado posterior al afio 2000, en cada una de las siguientes areas: Malematicas, Espafiol y Fisica; y si [ue presentado despuds
del aflo 2014 con un puniaje minima de 40 en las siguienles areas: Malematicas, Leclura Crilica y Ciencias Nalurales {no proamediadas). Requisite exigido
Gnicaments para Bachilleres sin {itulo de Educacian Superior.

4.Certificado original y vigente del examen de Inglés expedido por uno de los institutes;

BRITISH COUNCIL Bagota (APTIS), INTERNATIONAL HOUSE, Bogala (STAFF SELECTION TEST y ORAL INTERVIEW & LINGUASKILL), BERLITZ
Bogold, Cali, Medellin, Barranquilla, Carlagena y Pereira (BTRLS y PBI), COLOMBO AMERICANO Bogold, Bucaramanga, Cali, Manizales, Medellin,
Pereira y Carlagana (APTIS) BRITISH ENGLISH INSTITUTE Cuculé (APTIS) EDISTRIBUTION (ITEP ACADEMIC)

Con Calificacién minima de B2 en |os items: GRAMMAR, LISTENING y SPEAKING {No promediados). El Certificado es valido hasta dos (2) afios d|
de haber sido expedido, NOTA : al momento de presentar el examen en al instituto elegido, es imporiante informar que el cerlificado va dirigido a la
Aeronautica Civil de Colombia.

5. Recibo original de pago de inscripelén por valor de $112.300 (No rembolsables), los cuales deben ser consignados en cualqulera de las cajas de la
UAEAC ubicadas en los aeropuertos, al cédigo 524 DERECHOS DE INSCRIPCION EDUCACION CONTINUA, o en Bogola primer pisa Aeropuerto
Eldorado y/o mediante la opeidn de pages en linea en la pagina Web de la Aerocivil. hilp:/www.aerocivil, gov.co/Pages/PagosenLinea.aspx (en
abservacion diligenciar "pago derechos de Inscripcisn”),

5. Si cuenta con licencia de personal aerondulico, adjunlar una copia de la misma.

7. En el oficio de radicacion de documentos incluir: direccisn del correo elecironico, nimere de celular ylo teléfono fijo.

B. Los Servidores Piblicos de la UAEAC que se inscriban deben aportar la autorizacién expedida por la Direccion de Geslion Humana, pravio visto buena
de los coordinadores inmediatos o superiores jerdrquicas.

8. Para el casa da funcienarios de la UAEAC, no haber sido objelo de sancién disciplinaria en el afio inmediatamente anlerior a la fecha de inicio del

Técnico Prolesional, Teendlego o Prafesianal, expedida par una inslitucion de

10. Para el caso d¢ aspirantes extemos, que hayan desarrollado procesos de formacidn con el CEA, no haber sido objeto de sancién disciplinaria
impuesla y debidamente ejeculoriada, por infraccidn al Reglamenlo Estudiantil, arl 17, numeral C.
11. Todas las etapas del proceso, son OBLIGATORIAS.

FASES DEL PROCESO

TIPO DE PRUEBA MINIMO APROBATORIO CARACTER PESO FECHA, HORA, LUGAR
VERIFICACION DE REQUISITOS N/A ELIMINATORIA NO TIENE
PERSONALIDAD Y APTITUDES NIA ELIMINATORIA 40% 17 y 18 de junio 8:00 am (plataforma virtual)
SIMULADA N/A ELIMINATORIA 30% 19, 10 y 11 de julio 06:00 am en el GEA
ENTREVISTA POR COMPETENCIAS N/A ELIMINATORIA 30% 30, 31 de julio y 1 de agosto, 08:00 am en el CEA
EXAMENES DE APTITUD PSICOFISICA N/A ELIMINATORIA NO TIENE 13, 14 y 15 de agosto, médicos delegadas
ETAPAS DE LA CONVOCATORIA OBSERVACIONES

La recepcion de la inscripcién Junlo con los documentos requisites deben radicarse de manera virtual en &l
canal oficial: Sistema de Geslién de Documenlos Electrénicos de Archivo - SGDEA, 'ingresando al link:
hilps:ffaerocivilsgdea com/ControlPQR/Tramiles. Una vez ingrese al link, debe seleccionar en Tipo PQRSD
inscripcién de estudiantes indicando en el asunlo el nombre de la convocaloria CURSO BASICO CONTROL
DE AERODROMO. El oficio a radicar debe ir dirigido al Grupa Admision, Regislro y Asuntos Juridicas CEA.

Una vez obtenga el numera de radicado de los documentas requisilo debera enviar copla del oficio con
radicado y los documentos anexos al correo eleclronico: admisionescaa@aerocivil gov.co.

Publicacion de |a convocataria; 21 de abril de 2025

Recepcidn de documentos: 21 de abril al 22 de mayo de 2025.

Publicacién lista de admilidos a Pruebas de Persanalidad y Aplitudes: 10 de junio de 2025
Aplicacion Prusbas de Personalidad y Aptiludes: 17 y 18 de junio de 2025

Publicacidn lista de admitidos a Prueba Simulada: 03 de julio da 2025

Aplicacion Prueba Simulada ! 9, 10y 11 de julio de 2025,

Publicacidn lista de admilidos a Enlrevista por Competencias: 24 de julio de 2025,
Aplicacion Entrevista por Compelencias: 30y 31 de julio, y 01 de agosto de 2025.
Publicacion lista de admitidos a Examenes de Aptitud Psicolisica; 08 de agosto de 2035,
Aplicacion examenes de Aptitud Psicofisica: 13, 14 y 15 de agoslo de 2025,

Publicacién lista de admitidos a curso; 21 de agosto de 2025.

*No se lendrén en cuenia los documentos radicados posteriormente a la fecha limite de recepcidn.

** Los exdmenes da Aptitud Psi fca {elimil ) deberdn pr i ante los médicos delegados de la Aerocivil, cuyo costo serd|
asumido por cada uno de los aspirantes.

“El valor del curso es $12.122.100, el cual se puede realizar en cualquiera de las cajas de la UAEAC ubicadas on los aeropuertos o
en Bogola Aeropuerto El Dorado, al cédigo 179 servicios de capacitacidn del CEA, o botén da pago PSE en la pégina web de Agrocivil,
con el mismo codigo.

"Los seleccionados que oblengan la Certificacion y el resultade del Examen Toxicaldgico para deteccidn de
consumo de alcohol y drogas por parte de los médicos delegados, una vez publicads |a lisla de admitidos a curso, debarén
malricularse a mas tardar el dia 27 de septiembre de 2025, en e Grupo de Admisiones, Registro y Asunlos Juridicos del GEA en al
harario de 8:20 a.m a 1:00 p.m, para lo cual se requiere:

- Certificacidn de afiliacién al Sistema General de Seguridad Soclal en Salud vigente, no mayor @ mes.
- Certificacion Aeromédica y Examen Toxicalégica.

- Fatacopia del seguro estudiantil que cubra desde el Iniclo hasta la culminacién del curso,

- Reciba original del pago de la matrfcula.

|[Eslos documentos deberdn radicarse a través de SGDEA, ingrasando al link:

hitps #aerocivilsgdea.com/ConlrolPOR/Tramites. Una vez ingrese al link, debe seleccionar en Tipo PGRSD

inscripeién de estudiantes indicando en el asunlo el nombre MATRICULA CURSO BASICO CONTROL DE AERODROMO, El oficio a
radicar debe Ir dirigido al Grupo Admision, Registra y Asuntos Juridicos CEA

“Si se evidencla que la documentacién yio informacién aportada es ir
mcceder a la capacilacidn, sin perjuicio de las acciones logales vigentes,.
* La UAEAC y el GEA no adquieren compromisa alguno de vinculacién labaral al terminar el curso, nl genera derechas de carrera
administrativa,

Nota: para los servidores pablicos de la UAEAC;

*Los servidores plblicos de Ia UAEAC, estan exentos del pago del valor de la inscripcién y del valor de la matricula.

‘Los demds requisitos deberdn sar cumnplidos sin excepcién,

"Los sarvidores prblices da ls UAEAC, que pertenezcan al Nivel Cenlral y Regional Cenlrosur(Bogatd), que salgan seleccionadas,
segulrdn prestando sus serviclos en su drea de ubicaclén.

“En las elapas de este curso, |os servidores publicos de la UAEAG que salgan sel os en la convocataria y cuya
laboral esté fuera de Bogold serdn trasladados transitoriamante a dreas del Nivel Cenlral o Regional Centrasur {Bogoté), para que
preslen sus servicios en esta ubicacién par el iempa que dure &l curso. La participacian en el procese de seleccion estard a cargo del
servidor pdblico interesado, ne s genarard ninglin tipe de comision para este fin por parte de la UAEAG.

“Quien sa relire del curso por causa na justificada quedard inmersa en (a pérdida del misma por Inasislencia,

" En caso de requerirsa ion de actividades academicas por fuerza mayor, estas seran realizadas los dias sabados,
durante [as fechas programadas dentro del curse,

" En caso de presghilarsen empales en el puntaja final del procesa de seleccidn, ss lendra en cuenta para el desempate: 1. Puntaje
d§ icfes & Z,Puniin prueba simulada 6 3. Puntaja an los itams: GRAMMAR, LISTENING y SPEAKING (No promadiadas),

ol aspil automaticamente perders e derecho da

UOLLU/{ 2
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